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�पाइसेस बोड� म5                                             

परामश�दाता सहायक के 7प म5 सेवा/नव9ृत :यि,तय; क< /नयिु,त 

 

�पाइसेस बोड� एक वष� क� अव�ध के �लए परामश�दाता सहायक के �प म� �नयु"त करने के �लए 

सेवा�नव$ृत कम�चा&रय', जो क� */रा,य सरकार -वभाग/पी एस य/ू�वाय$त �नकाय/ प2य बोड� म� 

अनभुाग अ�धकार3 (�तर-7)/समतु8य और उससे ऊपर के �तर पर सेवा क� है, से आवेदन आमं?@त 

करता है । परामश�दाता सहायक' को �पाइसेस बोड� मुBयालय, कोCची म� प&र�नयोिजत Eकया जाएगा। 

परामश�दाता सहायक का -व�ततृ �नबंधन और शतF अनुबधं I  के �प म� संलHन है। पा@ता मानदंड 

और अIय -ववरण �नKनानुसार है: 
  

1  अपेNOत 

परामश�दाता सहायक  

क� सBंया 

3  (सामाIय Qशासन, काननूी मामले और लेखा म� एक-एक)   

2 पा@ता 1. उIह� क� */रा,य सरकार स�ंथाओं यानी -वभाग'/पी एस य/ू�वाय$त 

�नकाय/प2य बोड� से अनभुाग अ�धकार3 [पे मेXY"स के �तर 7 या 

समतु8य] या उससे ऊपर के �तर से सेवा�नव$ृत कम�चार3 होना चाXहए। 

िजसे Qशासन/लेखा/काननूी मामला◌ो◌ं म� -वचारणीय अनभुव हो (Q$येक 

\ेणी म� उपेNOत अनभुव का -ववरण अनुबधं-II के �प म� संलHन है) 

2. -वषय' क� गहन जांच के �लए उसके पास Qभावी अ�भ]यि"त 

कुशलता और पार�प&रक कौशल होना चाXहए ।  

3. उसे एमएस ऑEफस / ओपन ऑEफस, ईमेल और इंटरनेट के साथ 

कंcयटूर का उपयोग करन ेम� अनभुव होना चाXहए। 

3 शैNOक योHयताए ँ एक माIयताQाcत -वeव-वfयालय से �नातक क� उपा�ध 

4 आय ुसीमा जैसा Eक 18.07.2022 को है 64 वष� से कम न हो 

5 �नयुि"त का �थान  �पाइसेस बोड�, मुBयालय, कोCची 



6 पा&र\�मक  30000/- �. Q�त माह 

 

चयन -=>या: शोट��ल�ट Eकए गए आवेदक' को बोड� fवारा साOा$कार के �लए बुलाया जाएगा। 

साOा$कार म� अह�ता Qाcत उKमीदवार' को शा�मल करत ेहुए एक पनैल तैयार Eकया जाएगा और बोड� 

क� अपेOा के अनुसार परामश�दाता सहायक के �प म� काम पर लगाया जाएगा। पनैल क� वैधता दो 

वष� के�लए होगी और परामश�दाता सहायक को, अ�त&र"त अपेNOत हो तो, इस अनमुोXदत पैनल से 

काम म� लगाया जाएगा ।  

इCछुक सेवा�नव$ृत कम�चार3 िजनके पास उपयु�"त योHयता व अनभुव हm और जो �व�थ और तुरंत 

काय�भार nहण करन ेके�लए तैयार हm, वे, अपना आवेदन, योHयता व अनभुव के समथ�न के संगत 

द�तावेज़' सXहत, नीच ेXदए फॉमqट म� (अनुबंध III के �प म� संलHन) अपना आवेदन 18.07.2022 

को या उससे पहले hrdatp.sb-ker@gov.in  म� Q�तुत कर सकते हm। आवेदन क� हाड�-कॉपी “स�चव, 

�पाइसेस बोड�, कोCची” के पत ेपर 25-07-2022 को या उससे पहले Q�तुत क� जाए।  

 

िजनके पास उपरो"त योHयता एव ंअनभुव, अCछा �]�tय है और जो तरंुत शा�मल होने के �लए 

इCछुक हm, वे Xदए गए फामqट म� (फामqट)योHयता एव ंअनभुव के समथ�न म� ससुंगत द�तावेज़' के 

साथ आवेदन क� हाड� कॉपी स�चव, �पाइसेस बोड�, कोCची को 25.07.2022 को या उससे पहले 

Q�तुत कर सकते हm। 
  

 

       

         �नदेशक(Qशासन) 

तार3ख: 30.06.2022 

�थान: कोCची 



 

आवेदक; के Hलए अनदेुश: 
 

� आवेदन करने से पहले आवेदक' को सु�निeचत करना चाXहए Eक वे उपरो"त पद के �लए 

पा@ता मानदंड' को पूरा करते हm। 

� उKमीदवार अपना आवेदन �नKन�लuखत vम म� एक एकल पीडीएफ के �प म� भेज सकते हm 

(क)संलHनक-Iii (ख)शैNOक योHयताएँ(कालvमानुसार) (ग)पहचान Qमाण (घ) अनभुव Qमाणप@, 

(ङ) संगत द�तावज़े यXद कोई है तो। 

�  आवेदन, जो �नधा�&रत फॉमqट म�, अथा�त ्अ�धसचूना के सलंHनक- III, के अनसुार सहायक 

द�तावेज़' के साथ Qाcत नह3ं होता है, उनपर -वचार नह3ं Eकया जाएगा। 

� शोट��ल�ट Eकए आवेदक' क� सूची बोड� क� वेबसाइट म� Qका�शत क� जाएगी। साOा$कार का 

�थान और तार3ख यथासमय स�ूचत क� जाएगी। 

� Q$येक \ेणी के �लए अलग शोट� �ल�ट/रmक सचूी/पनैल तयैार Eकया जाएगा अथा�त ्Qशासन, 

लेखा एवं कानूनी और चयन, तदनसुार Eकया जाएगा। इस�लए आवेदक परामश�दाता क� \ेणी 

का चयन {यानपूव�क करेगा। एक बार चयन करन ेके बाद उसे बदला नह3ं जा सकता है। 

�  उKमीदवार' को सलाह द3 जाती है Eक �पाइसेस बोड� से सचंार Qाcत करन ेके �लए वे उपना 

ई-मेल आई डी एव ंमेबाइल नंबर सEvय रख�। 

� यXद भत| के Eकसी भी चरण म� यह पाया जाता है Eक कोई उKमीदवार पा@ता मानदंड' को 

परूा नह3ं करता है और/या उसने कोई गलत/झूठ� जानकार3 द3 है या Eकसी मह$वपूण� तtय 

(तtय') को छुपाया है, तो उसक� उKमीदवार3 र� मानी जाएगी। यXद चयन के बाद भी इनम� 

से कोई भी कमी पाई जाती है, तो उसक� सेवाएं समाcत क� जा सकती हm। 

� Eकसी भी तरह का अनुयाचन अयोHयता होगी। 

� आय,ु योHयता आXद के संबधं म� आवेदक' क� पा@ता 18.07.2022 के अनसुार �नधा�&रत क� 

जाएगी। 

�  उKमीदवार' को, अfयतन सचूना हेत ुबोड� क� औfयो�गक वेबसाइट www.indianspices.com  

म� सचूना/अवसर पेज जाचं करने और Eकसी तीसर3 पाट� क� वेबसाइट पर भरोसा न करन े

क� सलाह द3 जाती है। 

 

चयन QEvया �वा�tय एव ंप&रवार क8याण मं@ालय, य़भारत सरकार के Xदशा-�नदqश' के अनुसार 

को-वड-19 नयाचार के अनुसार आयोिजत क� जाएगी। 
 

 

 

 



अनुबंध-I 
 

�पाइसेस बोड� म5 परामश�दाता सहायक क< /नयिु,त के Hलए /नबंधन और शतL 
 

1.  देय पा&र\�मक Q�त माह 25,000/- �पए (�नयत) ह'गे। परामश�दाता सहायक fवारा आह&रत 

कुल मा�सक पा&र\�मक और प�शन उनके fवारा ल3 गई अं�तम वेतन, िजसक� गणना महंगाई भ$ते 

क� वत�मान दर' पर क� गई हो, से अ�धक नह3ं ह'गे। एक मह3ने म� Qदान क� गई सेवाओं के �लए 

पा&र\�मक उ$तरवत| मह3न ेम� देय होगा। 
 

2. �नयुि"त क� अव�ध Qारंभ म� एक वष� के�लए होगी और उनके �न�पादन के आधार पर अपेOा के 

अनुसार आगे एक और वष� के�लए बढ़ाई जा सकती है। 
 

3. परामश�दाता सहायक, महंगाई भ$ता, प&रवहन स-ुवधा, आवासीय ]यव�था, �नजी �टाफ, 

सीजीएचएस तथा �चEक$सा Q�तपू�त� आXद जैसे Eकसी भी Qकार के भ$ते या आवास-सु-वधा Qाcत 

होने के हकदार नह3ं ह'गे।   

 

4. साOा$कार, काय� म� शा�मल होने या इसके परूा होने के �लए कोई या@ा भ$ता / महंगाई भ$ता 

nा�य नह3ं होगा। Eफरभी, यXद बोड� के काया�लयीन काम के �सल�सले म�, उIह� देश के अंदर या@ा 

करना अपेNOत है तो, िजस nेड से वे सेवा�नव$ृत हुए थे, उसी nेड के �नय�मत पदधार3 के�लए 

nा�य या@ा भ$ते/महंगाई भ$ते का, सOम Qा�धकार3 का अनमुोदन Qाcत करने के बाद, भगुतान 

Eकया जाएगा। 
 

5. काय� समय: परामश�दाता सहायक �नधा�&रतानुसार काया�लय के साधारण काय� समय का अनुसरण 

करेगा (अथा�त ्सुबह 9.00 बजे से सायं 5.30 बजे तक)। वैसे, अ�नवाय� मामल' म�, उनको समयब� 

काय� को पूरा करने के �लए श�नवार और काया�लय समय के बाद भी काम करना पड़ सकता है। 

 

6. प�शन का आहरण: परामश�दाता सहायक के �प म� �नयु"त एक सेवा�नव$ृत अ�धकार3 परामश�दाता 

सहायक के �प म� के �प म� अपनी �नयुि"त क� अव�ध के दौरान प�शन और प�शन पर महंगाई राहत 

आह&रत करना जार3 रखेगा। परामश�दाता सहायक के �प म� उनक� �नयुि"त को पनु�न�योजन मामले 

के �प म� नह3ं माना जाएगा।   

 

7. अवकाश: यथानुपात आधार पर परामश�दाता सहायक एक कल�डर वष� बारह (12) Xदन' के अवकाश 

के�लए पा@ ह'गे। परामश�दाता सहायक' को अनमेुय अवकाश क� अ�धकता म� अनुपि�थ�त क� अव�ध 

के�लए कोई पा&र\�मक नह3ं Xदया जाएगा। इसके अलावा, अनुपयु"त अवकाश को न अगले वष� 

के�लए अnेनीत Eकया जाएगा, न ह3 उसका नकद3करण Eकया जाएगा। 
 

 



8. �ोत पर कर कटौती (ट3 डी एस): nा�य के अनुसार, ट3डीएस को परामश�दाता सहायक के मा�सक 

पा&र\�मक से काट Xदया जाएगा। मांग करने पर, बोड� fवारा ट3डीएस Qमाणप@ जार3 Eकया जाएगा। 
 

9. �नयुि"त क� अव�ध के दौरान परामश�दाता सहायक को बोड� fवारा समय-समय पर स�पे गए बोड� 

से सबंं�धत सभी मह$वपूण� काय� म� भाग लेना आवeयक होगा। 
 

10.  �पाइसेस बोड� के साथ उनके काय� क� अव�ध के दौरान और उसके बाद भी, यह सभंावना है Eक 

वे मह$वपणू� / गोपनीय Qकृ�त क� कुछ जानकार3 Qाcत कर सकत ेहm। वे अपने काय� क� अव�ध के 

दौरान उनके fवारा एक?@त क� गई कोई भी जानकार3 Eकसी ऐसे ]यि"त से Qकट नह3ं कर�गे, जो 

उसे जानने/Qाcत करने के �लए अ�धकृत नह3ं है। 
 

11. �पाइसेस बोड�, ज�रत पड़ने पर, कोई नोXटस जार3 Eकए ?बना या कोई कारण बताए ?बना, चयन 

QEvया को सशंो�धत / प&रव�त�त / Q�तब�ंधत / बढ़ाने / र� करने का अ�धकार रखता है। बोड� का 

�नण�य अं�तम होगा और इस म�ुे के uखलाफ Eकसी भी अपील पर -वचार नह3ं Eकया जाएगा। 
 

12.  �नयुि"त का समापन: 

 �पाइसेस बोड� �नKन�लuखत ि�थ�तय' म� परामश�दाता सहायक' क� �नयिु"त समाcत करेगा: 
 

(क) परामश�दाता सहायक �नXद��ट काय� करने म� असमथ� है;  

(ख) काय� क� गुणव$ता बोड� क� संतुि�ट के अनु�प नह3ं है; 

(ग) बोड� fवारा तय Eकए गए अनुसार ल�य' क� समय पर उपल�ध करान ेम� परामश�दाता सहायक 

-वफल रहता है 

(घ) परामश�दाता सहायक' म� ईमानदार3 और स$य�न�ठा का अभाव पाया जाता है।  
 

नोट: बोड� को पास परामश�दाता सहायक को प*ंह (15) Xदन' क� �लuखत सचूना Qदान करते हुए 

�नयुि"त समाcत करने का अ�धकार रखता है। यह समािcत, ऐसी सूचना क� सपुुद�गी के प*ंह (15) 

Xदन' के पूरा होने के बाद ठ�क अगले Xदन से Qभावी होगी।   

 

 

 

 

 



 

अनुबंध II 

अपेNOत अनुभव के -ववरण 

>मां

क 

परामश�दाता क< Mेणी अपेNOत 

संPया 

अपेNOत अनभुव का Oे� काय� Oे� 

1 परामश�दाता सहायक- 

सामाIय Qशासन 

01 Qशासन म� अनुभव सेवा मामले एव ंभत|, सामाIय 

Qशासन, �थापना, ई-Qापण/ जी 

ई एम खर3द, �चEक$सा 

Q�तपू�त �/ देशीय प�शन Qणाल3 

(एन पी एस) लेखा का रख-

रखाव करना 

2 परामश�दाता सहायक- 

लेखा 

01 लेखा म� अनुभव -व�भIन शीष� के तहत खाता 

शेष  का समाधान करना।खात' 

का सकंलन करना और -व$तीय 

-ववरण तैयार करना 

3 परामश�दाता सहायक- 

काननूी मामला 

01 काननूी मामल' म� 

अनभुव 

काननूी मामल' को संभालना, 

काननूी मु�' क� पहचान करना, 

काननूी द�तावेज' का मसौदा 

तैयार करना आXद 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुबंध-III 

आवेदन प@ -�पाइसेस बोड� म� स-ंवदा आधार पर �ल-पक�य सहायक क� �नयुि"त (वाuण,य एव ं

उfयोग मं@ालय, वाuण,य -वभाग) 

 

 

हाल के पासपोट� 

आकार का फोटो 

�चपकाएँ 

 

 

1 आवेदन Eकया गया पद का नाम 

(आवेदन Eकया गया पद  ✓  कर�)   

परामश�दाता सहायक 

 

1. Qशासन          □ 

2. लेखा            □ 

3. कानूनी मामले     □ 

 2 पूरा नाम (�लॉक लेटर' म�)  

3 -पता/प�त का नाम  

4 जIम �त�थ  

5 संपक�  -ववरण मोबाईल न/ं 

टेल3फोन नं 

 

ई-मेल आई डी  

6 संपक�  के �लए पता  

 

 

 

 

 

-पन कोड  

7 आय ुजसेैEक 18.07.2022 को है   

8 सरकार3 सेवा म� शा�मल होने क� �त�थ  

9 सेवा�नविृ$त क� तार3ख  

10 सेवा�नव$ृत हुए पद और काया�लय के नाम  

11 अं�तम आह&रत वेतन  



12 पी पी ओ न ं(कुपया पी पी ओ क� Q�त 

संलHन कर�) 

 

13 मा�सक प�शन  

14 शैNOक योHयता (Qमाणप@' क� �व 

अनQुमाuणत Q�त अनलुHन कर�) 

 

15 कंcयूटर �ान के -ववरण  

16 एक अलग शीट म� नीचे Xदए गए फोमqट म� 

अनभुव का संNOcत -ववरण (कृपया समथ�क 

द�तावेज़ संलHन कर�) 

 

 

 

vमांक. पद और काया�लय 

िजसम� सेवा Qदान क� 

गई 

-वभाग/ 

अनभुाग 

अव�ध काय� क� Qकृ�त Xटcपणी 

से तक 

       

       

 

 

मm इसके fवारा घोषणा करता/करती हँू Eक उपरो"त Q�तुत क� गई सभी जानकार3 मेरे �ान और -वeवास के  

अनसुार सच और सह3 है। मm समझता/समझती हँू और सहमत हँू Eक साOा$कार/चयन के पहले या बाद म� 

Eकसी भी समय उपरो"त द3 गई जानकार3 झूठ� या गलत/अपूण� पाई गई या अपा@ता पाई जाने क� ि�थ�त 

म� मेर3 उKमीदवार3 को अ�वीकार कर Xदया जाएगा और मm �पाइसेस बोड� के �नण�य पर बा{य रहँूगा/रहँूगी। 

मmने उपरो"त सभी �नबंधन और शत� को पढ़ �लया है और मm परामश�दाता सहायक क� �नयिु"त के �लए सभी 

�नबधंन और शत� को �वीकार करने के �लए तयैार हँू। 

 

 

          ह�ताOर : 

                                     (आवेदक का परूा नाम) : 
 

�थान: 

तार3ख: 
 


